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Con fundamento en lo establecido en La Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, la cual menciona:

Articulo 39. A la Secretaria de Pueblos y Barrios Originarios y Comunidades Indigenas
Residentes (SEPI) corresponde el despacho de las materias relativas a disefiar, establecer,
ejecutar, orientar, coordinar, promover, dar sequimiento y evaluar las politicas, programas,
proyectos, estrategias y acciones del Gobierno de la Ciudad relativas a los pueblos indigenas y
sus derechos de conformidad con lo dispuesto en la Constitucion Local.

Y lo establecido en La Ley de Archivos de la Ciudad de México, la cual menciona:

Articulo 29. El programa anual contendrd los elementos de planeacion, programacion y
evaluacion para el desarrollo de los archivos y de su Sistema Institucional; deberd incluir un
enfoque de administracion de riesgos, derechos humanos, perspectiva de género, igualdad,
inclusion y no discriminacion y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacion.

Articulo 30. El programa anual definird las prioridades institucionales integrando los recursos
economicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma deberd contener programas
de organizacion y capacitacion en gestion documental y administracion de archivos que
incluyan mecanismos para su consulta accesible, ajustes razonables seguridad de la
informacion y procedimientos para la generacion, administracion, uso, control, migracion de
formatos electrdnicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos y
de proteccion de datos personales. El programa anual habra de incluir, los mecanismos para su
seguimiento y evaluacion.

Se presenta el desarrollo del programa elaborado por la Unidad Coordinadora de Archivos.
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JUSTIFICACION

Realizar una correcta administracion de documentos en la dependencia y promover el buen
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos a través planteamientos de objetivos,
estrategias, proyectos y actividades, para dar cumplimiento a las disposiciones establecidas
en la normatividad aplicable en la materia.

ESTRATEGIAS Y/O PROYECTOS

e Proyectos y acciones de desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica
interna.

Con el objetivo de dar seguimiento a la actualizacion y la implementaciéon de los
instrumentos archivisticos vigentes para combatir el rezago archivistico se plantean los
siguientes objetivos:

o Implementar el proceso de digitalizacion.

o Actualizar los Instrumentos Archivisticos para la mejora continua.

o Supervisar la aplicacion de los Instrumentos Archivisticos Vigentes de manera
correcta.

o Aplicar los nuevos instrumentos con las areas de archivos de tramite para llevar un
adecuado control.

o Recepcion de Baja Documental.

Los responsables que estas actividades se puedan llevar a cabo son; los Archivos de Tramitey
la Unidad Coordinadora de Archivos.

e Proyectos de capacitacion y desarrollo profesional del personal que realiza
funciones archivisticas.

La propuesta de capacitacion se realiza con motivo de ampliar y reforzar los conocimientos
relacionados a los procesos archivisticos y el manejo de un archivo de tramite y de este modo
contar con archivos bien organizados, por lo que se propone el siguiente objetivo:
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o Realizar asesorias sobre la preparacion de los expedientes de manera periddica.

o Realizar mesas de trabajo con las dreas generadoras de informacién para asesorar y
dar seguimiento a que se realicen las transferencias primarias y las bajas
correspondientes de aquellos archivos que hayan cumplido con su vigencia.

o Realizar mesas de trabajo con las areas generadoras de informacion para asesorar
sobre la digitalizacion de los archivos.

Los responsables de que estos objetivos puedan cumplirse, son: los enlaces Responsables de
Archivo de Tramite y la Unidad Coordinadora de Archivos.

e Proyectos para la adquisicion, con base en sus condiciones presupuestales de los
recursos materiales de mayor urgencia que requieran los archivos de las
Dependencias, Organos desconcentrados y Entidades

Con el objetivo de contar con el material y las condiciones que coadyuven a la conservacién
de la documentaciéon digital, asi como el acceso a la informaciéon de forma oportuna, se
proyecta el siguiente objetivo:

o Dotar a las areas de equipo necesario para que se resguarde la informacién y se
cuente con un soporte digital.

Las areas responsables del cumplimiento de este proyecto es la JUD de Recursos Materiales,
Abastecimiento y Serviciosy la Unidad Coordinadora de Archivos.

o El desarrollo de estudios e investigaciones para la incorporacion ordenada de
tecnologias de informacion en el campo de los archivos.

Con la finalidad de implementar el uso de la tecnologia de la informacién en la gestidn
documental, se propone el siguiente objetivo:

o Solicitar asesorias a la DGRMSG para el correcto control de archivo digital.

Las areas responsables del cumplimiento de este proyecto es la JUD de Recursos Materiales,
Abastecimiento y Serviciosy la DGRMSG de la SAF.
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BENEMERITO DEL PROLETARIADO,
REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR

e Acciones de difusion y divulgacion archivistica y para el fomento de una nueva
cultura institucional en la materia.

Con la finalidad de difundir y divulgar los Instrumentos Archivisticos y sus procesos
archivisticos de organizacion y control aprobados en la Institucién y contribuir a buenas
practicas en materia de archivo, se propone el siguiente objetivo;

o Enviarinformacion a todas las areas respecto a la importancia que tiene un archivo,

su buen manejo y control.
o Asesorary dar seguimiento a las areas para que tengan un buen desempefio en su
archivo.

e Proyectos para la conservacion y preservacion de la informacion archivistica.

Con la finalidad de conservar y preservar adecuadamente los archivos de gestion, se
propone el siguiente objetivo.

o Informar a cada area sobre los materiales y las condiciones que debe tener el depésito
donde se resguarda el fondo documental para su conservacidon y preservacion
adecuada.

e Proyectos y planes preventivos que permitan enfrentar situaciones de
emergencia, riesgo o catastrofes.

Con la finalidad de prevenir y enfrentar situaciones de emergencia, riesgo y catastrofes
proponemos los siguientes objetivos:

o Iniciar con el proceso de la digitalizacién documental.

o Agilizar los procesos de transferencia y baja documental.

o Buscar que los lugares donde se depositen los archivos estén aislados,
acondicionados, restringidos y supervisados.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
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trimestre trimestre trimestre trimestre
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Proyectos y acciones de desarrollo e
instrumentacion de la normativa
técnicainterna.

o Implementar el proceso de
digitalizacion.

o Actualizar los Instrumentos
Archivisticos para la mejora

continua.

o Supervisar la aplicaciéon de los
Instrumentos Archivisticos
Vigentes de manera correcta.

o Aplicar los nuevos
instrumentos con las areas de
archivos de tramite para llevar
un adecuado control.

o Recepcion de Baja Documental.

Proyectos de capacitacion vy
desarrollo profesional del personal
que realiza funciones archivisticas.
o Realizar asesorias sobre la
preparacion de los expedientes
de manera periddica.
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o Realizar mesas de trabajo con
las areas generadoras de
informacion para asesorary dar
seguimiento a que se realicen
las transferencias primarias y
las bajas correspondientes de
aquellos archivos que hayan
cumplido con su vigencia.

o Realizar mesas de trabajo con
las areas generadoras de
informacion  para  asesorar
sobre la digitalizacion de los
archivos.

Proyectos para la adquisicion, con
base en sus condiciones
presupuestales de los recursos
materiales de mayor urgencia que
requieran los archivos de las
Dependencias, Organos
desconcentrados y Entidades.

o Dotar a las areas de equipo
necesario para que se
resguarde la informacion y se
cuente con un soporte digital.

El desarrollo de estudios e
investigaciones para la
incorporacion ordenada de
tecnologias de informacion en el
campo de los archivos.

o Solicitar asesorias a la DGRMSG
para el correcto control de
archivo digital.
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Acciones de difusion y divulgacion
archivistica y para el fomento de una
nueva cultura institucional en la
materia.

o Enviarinformacién a todas las
areas respecto a laimportancia
que tiene un archivo, su buen
manejo y control.

o Asesorary dar seguimiento a
las areas para que tengan un
buen desempeno en su archivo.

Proyectos para la conservacion y
preservacion de la informacion
archivistica.

o Informar a cada area sobre los
materiales y las condiciones
que debe tener el depdsito
donde se resguarda el fondo

documental para su
conservacion y preservacion
adecuada.

Proyectos y planes preventivos que
permitan enfrentar situaciones de
emergencia, riesgo o catastrofes.
o Iniciar con el proceso de la
digitalizacion documental.

o Agilizar los procesos de
transferencia y baja
documental.

o Buscar que los lugares donde
se depositen los archivos estén
aislados, acondicionados,
restringidos y supervisados.
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SITUACION ACTUAL

En 2023 se realizaron mesas de trabajo y asesorias con todas las areas que integran la
Secretaria de Pueblos y Barrios Originarios y Comunidades Indigenas Residentes de Ciudad
de México lo cual permitié avanzar en el proceso archivistico y en la implementacion de los
Instrumentos Archivisticos.

Se encuentra en procedimiento la baja por siniestro del archivo perteneciente a la DGDI,
ubicado en el s6tano de esta dependencia.

En el Ejercicio 2024 se darad seguimiento al proceso de ordenacién de los expedientes
implementando los Instrumentos Archivisticos aprobados, y a las transferencias y bajas
correspondientes.

Asi mismo se asesorard a las areas para comenzar con el proceso de digitalizacion
documental de sus archivos.
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